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Segretaria Comunale

Esame e/o rilasdlo di copie di L. 241/1990, DPR o . i Rinaudo Serenaio
document! dellarchivio 352/1992, D.Lvo 42/2004, Istanza di parte ﬁawo”ﬂ_hmova NO 5 Sordefo Eida Ufficio sopra indicato Ufficio cultura, turismo, Tel. _H_Em\ﬂwuuﬁﬁ
corrente D.L.vo 196/2003 istruzione, sport e-mall segretario@
comune.busca. .t
. N . Segretario Comunale
Esame e/o rilascio di copie L. 241/1990, DPR Rltascio copla/copia o Eld : - Rinaudo Serenao
" la
documenti dellarchivio di 352/1992, D.L.vo 42/2004, Istanza di parte conforme NO 10 a”ozw_m Serenao camn_ u.wﬂﬂﬂ_ﬁ___ﬂms Ufficio cultura, turismo, Mm.m_n_ﬁmnwwmm
deposito D.L.v0 196/2003 ke istruzione, sport =
comune.busca. enit
Rifasclo a discrezione retario Co I
Esame efo rilascio di copie L. 24171990, DPR del Responsabile Sordelio Elda Ufficio sopra indicato Rinaudo Serenao mo.wm_ Sw&hoﬁﬂm
document; dell‘archivio storico 352/1992, D.Lvo 42/2004, Istanza di parte delfArea in base alle NO 15 Rinaudo Serens E Ufficio Cultura Ufficlo cultura, turismo, emall segretario®
D.L.vo 196/2003 disposizioni della istruzione, sport P ccmmwomn et
Sovrintendenza R




rus‘ozznjessjor ¥007/Zv S31'A
SO SO B R IS8 - I[ONDS _ aredompy _
rewrs nus-0zznpe 9] UOD SUCIZEIOqR[[Oo UL | ejuniD Ip 1ZZLpuy
7 ITIOETSLIO 19 SO[0H31S00UNWICDIOFUL | SYOUE OJULSP OUEPUS[Ed 8L/8L o'U SUOWA
BINNQ 1P uojeloqe| o
‘Trewra U0 Ismow puowrepunddy ON RANBIZIUT QUOIZEZZI[eaY oogn,pswed 1p auoldey 23347 1stos BIMGIL E3p auorzoword
7 X RINJ[ND OIOTN) 1ZTI0£TSLIOT? T2 OWIBIUL OJUSTIR[OSay P BHAINE SUOTISO0)
s[euNWO)) OLIvIIFoY RUDIDG OpneuUry
| U0 0ZZN[es3[Ol] = - YOOTTP S8T1d h
_ 3050y aunwos@euspsdos Sredioruny
‘Jreara rus'ozznje (orrsuom TwnjoA eIyEpayos Bunto 1p 1ZzLipuy
[TT0€TSLIO 13 SIJONENS00 OUNUIODOJUT | BZUspoe & Tuoizisimboe) 9 BLIBIGI] €[ T0D RIILIOY 8L/8L o'W quoWDIy
: reurs oS og ON suoysag ‘esads 1p ooyyn,p/eued 1p auor3oy 98507 suss
BINY[NS OIDIIN) [TI0ETSLIOT oudadu suorzeunupg 12 oW OJEsUIR[0Zy nnjoA 0isinboy
a[eUNWo)) OLIRAIFIg BUDIOS Opneury
U0 0zznjessjor
“BNS00SUNWIeoDeLaa TS | == T |
‘[rewrs jruzrozznge ¥00T/TF '$3T'A
1ZT0ETSLIO 19 S9[01[8NS00"SUNWOsoyur |  oinsaud jap suorzedors 8L/8L o U OJUOUIANJ
: reure EJEIpoUII U090 (ojysard omsoid suorzeSorg oued ip auoiday 23807 1suss
RINJ[NO OTOLIN) TTI0ETSLIO [op ejemp) 1uIord ¢ ON Te OWIo)UI OJusWe[030Yy LBOS10T[qIq NNSAL]
S[eunwo)) oueiIog BUDIOG Opneury
JI'UY"0ZZNn]esa[or]
EHRGEl N DR AR RET IR LA o)) | — -
reuwrs SO[OT[311800 SUMUIO) D)0 Ul
[T10£TELT0 T2 ‘[rewro
' BINYIND OIS} IZTOETSLIO TN 1013 ] I oAljeZZLIOINE ONRY ayred 1p LU [UaWe[oSoy eA'TOIE d)red
BUDIDS opneary - JEUNIIOS TOYIPS 0ZZIIn
S[eUNLLO) OLIBISSG IZI2) B QUOISSOIUC))
U0 0ZZN]RSI[O]]
LBl Ul GRT1 S e R iy WUy OZZNe = —
rewra 0101180500 3UNTIOS HIOFUL
1TT10ETSLIO 11 ‘reurs
' BImno o191y ICI0ETSLTO ™ woid o6 ON QuoIZe)SAIURW Seunwoy) eiuntoy
] BUAISS Opneuny B[[op SUOISN[OU0)) ayred 1p/oromyn,p B[[oP OZZLUPULP 1Y femna 3 SyonsLmy
seuniuo)) ouelIdos 7 TUOIZB)SIFIUBTH SUOTISAn)
(OALLALILSOS |
T HYHIod aDr o == = — |
INTAIEL
T OMLNH HANO4SIY | OLNAWIAID0Wd T9a
NON HLNAIZdNOD OLVLS OTINS OLNANIAaD0¥d VLSHIHO™
OIDIAANT INOIZVINIOI NI OLNAWIAID0dd OLNAWIGID0dd T VAILLY HHD ANOIZVILNIWNI0A
HS ISYIDTOAIY 7 Ydd ISUHOTOAII 1aa (1uw013) HNI'TNO TdA ANOISNTINOD VZNV.LSI OdLL % HIALLVIARION
IND OIDI44AN HUIVSNOdSTI OWISSVIN ANINYAL VOIILLSITNAOW NVIITVAon ANOIZVIZVNAIAIANI LINIATIH AT
_movoLE000s | DE_LEE.E ALTAD ‘FTVIANID VA LTIOTS OIDILAN OLNAWIGH00¥d

11'U0"0ZZN[ESI[01[3S00"0UNWOdE)OFUT :TIeW'D ~ [Z10EZSLI0 o)
BUIOG Opneury :0juswipasold [op afiqesuodsay
OLIB}OIFOS:OIZIAIDS [OP Q[Iqesuodsay]

OWSTINL "LIOdS VINLTIND H TTVIANID VIIALTIDHS HIOLLHS — VALLVILSINININY VA4V




AREA AMMINISTRATIVA — SETTORE SERVIZI SCOLASTICI
Responsabile del servizio: segretario
Responsabile del procedimento: Rinaudo Serena
tel. 0175230121 — e.mail: info@comune.costigliolesaluzzo.cn.it

PROCEDIMENTO RIFERIMENTI UFFICIO ASSISTENZA SCOLASTICA
INDIVIDUAZIAZIONE MODALITA' MODULISTICA TERMINE MASSIMO RESPONSARBILE
NORMATIVIE E TIPO ISTANZA CONCLUSIONE DEL ON LINE (giomi) DEL
DOCUMENTAZIONE CHE ATTIVAIL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO
RICHIESTA PROCEDIMENTO
Gestione servizi
scolastici comunali Rinaudo Serena
(trasporto alunni parte 90 giorni tel.0175230121
amministrativa, Regolamenti ed atti Istanza di parte Attivazione del dalla data di presentazione e.mail:
servizio mensa,
attivitd integrative deliberativi di istituzione servizio richiesto SI delle istanze a seconda dei | info(@ comune.costiglioles
scolstiche ed dei servizi servizi richiesti aluzzo.cn.it
extrascolastiche,,
assistenza specialistica, - =
borse di studio finanziate
con fondi comunali)
Bandi destinati Rinaudo Serena
all'assegnazione di PTINT Comunicazione di 90 giomni tel.0175230121
R Bandi 1 : . .. ;
contributi a sostegno delle . N Istanza di parte liquidazione del St 0 comunque nei termini e.mail:
attivitd scolastiche contributo stabiliti dai singoli bandi | info{@.comune.costiglioles
(Assegni di studio, borse aluzzo.cn.it

di studio, baby parking)

UFFICIO CUL

RIVOLGERSIPER
IMFORMAZIONI

[ SULLO STATO

_ DEL PROCEDIMENTO

Ufficio
Assistenza Scolastica

Ufficio
Assistenza Scolastica

SOGGETTO A CUI

RIVOLGERSI SE
L'UFFICIO
COMPETENTE NON
RISPONDE ENTRO I
TERMINI
(C.D.POTERE

SOSTITUTIVO)

Segretario Comunale

tel. 0175230121
e.mail:
segreteria@comune.costig
liolesaluzzo.cn.it

_ Segretario Comunale

' tel. 0175230121
e.mail:

“geprelErial@ comune.coslig

liolesaluzzo.cn.it
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Coordinamento/gestione _

servizio accoglineza ai
visitatori per itineraria di | Deliberazione di indirizzo
visiste guidate al territorio

Archivio storico
ricerche e consultazione

Tenuta registri contrattuali

Di parte

della Giunta Comunale
Statuto comuale Di parte
Legge 16.02.2013 n.89 Dtufficio

Realizzazione visite

Rilascio documentazione

Registrazione dell'atto

Rinaudo Serena

Segretario Comunale

tel. 0175230121
e.mail:
segreteria@comune.costig
liolesaluzzo.cn.it

Segretario Comunale

tel. 0175230121
e.mail:
segreteria@comune.costig
liolesaluzzo.cn.it

NO Calendario prefissato tel.0175230121 Ufficio cultura
dall' Amministrazione e.mail:
comunale info(@icomune.costiglioles
aluzzo.cn.it
Rinaudo Serena _ ) )
15 giomi tel.0175230121 Ufficio segreteria
SI dall'istanza ¢.mail:
| info{@'comune.costiglioles
aluzzo.cn.it
i Paschetta Maria Teresa —
20 giorni dalla stipula per in staff da ufficio tecrlico Ufficio segreteria
NO _ confratti 161.0175230121
30 gironi per locazioni e.mail:
urbanistica@comune.cos
tigliolesaluzzo.cn. it

Segretario Comunale

tel. 0175230121
e.mail:
segreteria@comune.costig
liolesaluzzo.cn.it




RIPARTO ATTIVITA’ CON EFFETTO 1.1.2019 CON PARTICOLARE RIFERIMENTO ALLA CESSAZIONE
ISTRUTTORE SEGRETERIA CULTURA

PER EFFETTO DI DETTO RIPARTO, S'INTENDE ATTRIBUITA LA RELATIVA RESPONSABILITA’ DI
PROCEDIMENTO

1)

2)

3)

4)

5)

6)

CONTRATTI:

a. Testo contrattuale: ogni servizio redige il testo del contratto riguardante il servizio stesso,
uniformando i testi anche con lausilio del segretario specialmente per le clausole generali;
Registrazione: tutte le registrazioni saranno effettuate da Maria Teresa Paschetta;

c. Calcolo diritti rogito: Serena Rinaudo in raccordo con la ragioneria, nel senso che stipulato il
contratto dovra essere data informativa alla ragioneria per quanto riguarda la richiesta di
pagamento diritti e spese varie, nonché per I'ammontare dei diritti;

d. Vidimazione repertorio: Maria Teresa Paschetta; in sostituzione: Serena Rinaudo;

e. Scritture private non autenticate: ogni servizio segue le scritture private non autenticate di
competenza, che dovranno sempre essere caricate nell’apposito programma nonché in
scadenziario;

f. Contratti cimitero: la vendita dei loculi sara disposta prioritariamente da Serena Rinaudo;
sostituti, nell’ordine: Maria Teresa Paschetta; Roberto e Daniela (solo nell’ipotesi di assenza
o chiusura uffici qualora nell’'occasione i demografici siano aperti al pubblico); la redazione
e stipula contratti sara seguita da Serena Rinaudo, in caso di assenza o impedimento e
necessita di stipula urgente: Maria Teresa Paschetta;

Contratti cimitero arretrati: supporto Maria Teresa Paschetta;

Documenti pre-contratto (casellario, agenzia entrate, antimafia, camera commercio, durc) e
verifica su altri affidatari ove richiesta: Maura Ballatore e Maria Teresa Paschetta, per tutti i
servizi;

ER

BUONI MENSA: supporto agli utenti per acquisto dei buoni on line in caso di prima iscrizione Serena
Rinaudo. Sostituzione: Patrizia Zanetti;

GESTIONE PATRIMONIO: locazioni, comodati, concessioni di beni (procedure, bandi, verifica
riscossioni; solleciti, procedure coattive, aggiornamenti Istat):

a. Procedure a cura del servizio tecnico — servizio competente; supporto del segretario per
clausole contrattuali, normativa varia, raccordo con la Giunta;
b. Raccordi con Associazioni titolari di comodati: Serena Rinaudo e segretario;

DURC pre-liquidazione: servizio finanziario; interventi sostitutivi per ambito ufficio tecnico a cura di
Maura Ballatore;

BIBLIOTECA:

a. (acquisti vari, assicurazioni volontari con tenuta registro, moduli per volontari,
comunicazioni all’assicurazione): Serena Rinaudo

b. Gestione biblioteca: per ora, primo semestre 2019: gruppo volontari. Il gruppo volontari si
raccordera con Serena Rinaudo:

ALTRI SERVIZ! SCOLASTICI, CULTURA, MENSA, INTERVENTI ASSISTENZIALI VARI,
ATTRAVERSAMENTO STRADALE SCUOLE PROVVEDIMENTI STRAORDINARI CON SUPPORTO
ESTERNO, DETERMINE DI COMPETENZA ECC.: Serena Rinaudo, in sostituzione Elda Sordello;



7) CASA RIPOSO (verifiche scadenze contrattuali, assicurative, raccordo con responsabile del servizio e
amministrazione, supporto per gestione concessione): Serena Rinaudo

8) CASA RIPOSO (ambito tecnico e igienico sanitario): servizio tecnico

9) TRASPORTO ALUNNI (ambito tecnico: conduzione mezzi, collaudo mezzi e assicurazione, gestione
mezzi, linee, fermate con relativa segnaletica): servizio tecnico {(Para Gianfranco con supporto
sporadico Roberto Paleni che per tali ambiti risulta percid coordinato da servizio tecnico; Maria
Teresa Paschetta);

10) TRASPORTO ALUNNI (ambito amministrativo: incontri con utenza, iscrizioni, modulistica): Serena
Rinaudo; Elda Sordello in caso di assenza;

11) SOSTITUZIONE Elda in caso di assenza: Serena Rinaudo

12) ANAC, trasparenza: ogni ufficio & responsabile per I'ambito di competenza. Tali adempimenti sono
soggetti a sanzione.

13) ANAC e OSSERVATORIO, BDAP, AVCPASS, pubblicazioni per ambito piu strettamente afferente a
lavori, servizi e forniture: Maura Ballatore con supporto Serena Rinaudo (per tutti i servizi); resta
ferma la responsabilita di ogni singolo servizio;

14) CUP: Maura Ballatore, eventuale supporto di Maria Teresa Paschetta

15) PATRIMONIO: viabilita, parchi giochi, fossi e canali, pertinenze viabilita, segnaletica orizzontale e
verticale: Maria Teresa Paschetta (tracciare gli interventi effettuati, richiamare sempre il piano di
autocontrollo viario approvato dalla Giunta)

16) CIG: ogni servizio richiede il cig per gli ambiti di competenza

17) IGIENE E SICUREZZA SUL LAVORO — AMBITO TECNICO: Maria Teresa Paschetta (DPI, arredi,
estintori, cassette mediche, segnaletica, attrezzature, riscaldamento, verifica luci emergenza) con
delega per operazioni di verifica minuta a Gianfranco Para. Le verifiche devono riguardare tutti gli
immobili comunali in uso al Comune (percid anche sala polivalente, impianti sportivi — questi ultimi
in raccordo con le associazioni gestorie, Palazzo La Tour); DATORE DI LAVORO: SINDACO PRO
TEMPORE.

18) DEFIBRILLATORI SU TERRITORIO COMUNALE: Maria Teresa Paschetta referente, servizio tecnico
competente per materia; supporto Elda Sordello e segretario per ambiti amministrativi;

19) IGIENE E SICUREZZA SUL LAVORO — AMBITO AMMINISTRATIVO: corsi, visite mediche, medico
competente, RSPP: Laura Corrado

20) ANAGRAFE TRIBUTARIA (comunicazione annuale ad Agenzia entrate contratti non registrati): Maria
Teresa Paschetta;

21) COMUNICATI STAMPA: amministrazione ovvero supporto da parte Serena Rinaudo e segretario



22) SCADENZIARIO: utilizzare Fapplicativo impostato da Maura (tassativamente) da parte di tutti i
servizi (effettuare copie di sicurezza anche sui propri PC vista la delicatezza della cosa), per:

Contratti di ogni tipo

Cauzioni

Assicurazioni nostre e di concessionari, appaltatori, ecc.
Scadenze pagamento locazioni

Scadenze collaudi automezzi

Convenzioni

e o0 oo

23) RANDAGISMO CANI E GATTI: servizio polizia

24) AUTOMEZZI COMUNALI: (gestione collaudi, manutenzioni): ufficio tecnico — Giuseppe Moi, con
delega di funzioni operative compresa responsabilita mezzi a specifici utilizzatori/addetti.
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| AREA AMMINISTRATIVA - SERVIZIO POLIZIA LOCALE

Responsabile del procedimento: Andrea Naletto; operatori esterni incaricati per servizi di supporto, per gli ambiti di competenza. SUAP
AT, STTinvIa alla (isciplimna specilica dell enle gestore ael SUAP)

ove I€ alliviia s1ano di compe a del >

.

Polizia Amministfrafiva ¢ Commercio

RESPFUNSABILEDEL SERVIZILE scgrélano.

su aree pubbliche /rilascio vara

normativa

reginnale
L=

TEMPISTICA | PROCEDIMENTO
entro la data
Verifica regolarita contributiva commercio | prevista dalla d'ufficio

Apertura, trasferimento, ampliamento o
riduzione della superficie di vendita,
subingresso, aggiunta settore, cessazione di
un esercizio di vicinato (fino a mq 150)

Pattivita ¢ soggetta alla
presentazione di SCIA. Pud
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo

possesso dei requisiti. Verifica
25 tao B0 oo

Apertura, trasferimento, ampliamento della

B S B w i w W 5 5-
il termine di conclusione decorre

estetista

superficie di vendita, aggiunta settore di una 90 gg dalla data di presentazione della
me?ia struttura di vendita (fra 151 e 1500 domsmida
- Iattivita & soggetta alla
Subingresso, riduzione superficie , presentazione di ISCIA' Pud
cessazione di media struttura di vendita (fra cssere aleata dalla data di
151 e 1500 mq) presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica
A fori F dell Sato-60-gg
perture'l, tr‘fls enmen.to., amp 1a.mento cla il termine di conclusione decorre
superfjlc%e di un esercizio pubblico per la 30 gg dalla data di convocazione della
L somministrazione Conk et
Pattivita & soggetta alla
Subingresso, riduzione superficie in un P resenta219ne di SCIA. Pu'o
.. . .. . essere avviata dalla data di
esercizio pubblico per la somministrazione .
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica
i _ eniro oU gg.
Commercio su area pub.bhca con posto fisso 60 gg il termine di conclusione decorre
(nuova autorizzazione tipo a) dalla data di presentazione della
domanda
Subingresso nell’attivitd di commercio su L’attivitd pud essere avviata dalla
area pubblica data di presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica
Commercio su area pubblica in forma entro 60 gg.
.. 30 gg .
itinerante d’ufficio
Apertura e trasferimento attivita di 90 gg 1 attivita puo essere av;‘nata da;lla
acconciatore ed estetista data di prese.:ntaz1f)1.1£?, atto salvo
possesso dei requisiti
Subingresso nell’attivita di acconciatore ed 90 gg il termine di conclusione decorre

dalla data di presentazione della

rlnm ﬂﬂf‘ a

Rilascio nuova autorizzazione di noleggio

—da-rimessa-conconducente
He

come da bando

come da bando




Subingresso nell’attivita di noleggio da
rimessa con conducente

Iattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Puo
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

Attivita di noleggio da rimessa senza
conducente

entra60 ag

Iattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Puo
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

Sostituzione autovettura adibita a servizio
taxi o ncc

60 gg

enro U 22,
il termine di conclusione decorre
dalla data di presentazione della

Apertura di sala giochi

domanda

attivita ¢ soggetta alla
presentazione di SCIA. Pud
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

Subingresso in sala giochi

30 gg

entro 60 gg.
il termine di conclusione decorre
dalla data di presentazione della

| Giochi leciti presso pe, negozi, circoli, ecc

60 gg

domanda
il termine di conclusione decorre
dalla data di presentazione della

Comunicazione vendita diretta di prodotti

- ] . . . i I’ vl

60 gg

domanda
Pattivita pud essere avviata dalla

assegnazione)

Richiesta accertamento del possesso dei
requisiti di imprenditore agricolo
professionale

data di presentazione fatto salvo |
possesso dei requisiti

attivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Puo

essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo

PUSSESSOdeT Tequisit. verttca

entro 60D

APCTTUra agenzia o arfart
Apertura ¢ variazioni agenzia funebre

Apertura e variazioni agenzia funebre

TOINE da 5ando

60 gg

Tome g vando

I’attivita & soggetta alla
presentazione di comunicazione.
Puo essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo

Assegnazione numero matricola a seguito di

L)

possesso dei requisiti. Verifica
entro 60 gg.

CommiCazione mstattazione
ascensore/montacarichi/piattaforma disabili
Comunicazione variazione manutentore -
proprietario ascensori - montacarichi -

surTstanza

Pattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Puo

piattaforme disabilitacarichi/piattaforma
disabili

€ssere avviala dalla data di
presentazione, fatto salvo



possesso dei requisiti. Verifica
entro 60 gg.

Somministrazione temporanea in caso di
manifestazioni , feste, sagre, eventi

l'attivita & soggetta alla
presentazione di comunicazione
(SCIA)

Attivita temporanea di vendita su aree
pubbliche in occasione di manifestazioni

Iattivita & soggetta alla
presentazione di notifica. Pud
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

Apertura ambulatori e poliambulatori medici
e veterinari

tettAStEentro60x:
comunicazione all’ASL

Attivita dj toelettatura e vendita animali

30 gg

comunicazione all’ASL

Commercio di cose usate, antiche

Pattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Puo
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

Affidamento di reparto commerciale

+ LD oo
entro-60-ge-
Pattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Pud
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

Vendita di funghi epigei freschi spontanei

entro 60 gg.

Iattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Pud
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

Domanda di nuovo impianto carburanti

entro 60 gg.

Iattivita & soggetta alla
presentazione di comunicazione.
Pub essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo

Modifiche strutturali a impianto di
distribuzione di carburanti

possesso-deirequisitiVeridfica——
entro 60 gg.

Pattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Pud

essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo

Modifiche gestore, titolarita -
comunicazione orari - sospensione attivita
distributore carburanti

60 gg

Possesso del requisiti. Veriiica
entro 60 gg.

Iattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Pud
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo

Cessazione attivita

60 gg

possesso dei requisiti. Verifica

entro 60 gg.
Dattivita & soggetta alla




presentazione di comunicazione.
Pud essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

entro 60 ¢g¢
-t

Apertura, trasferimento, subingresso di
edicole esclusive e non esclusive

Pattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Puo
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica
entro 60 gg. + rilascio
autorizzazione per la vendita di

Spacci interni, commercio elettronico,
distributori automatici, vendita per

giornall € 11vIsie
la cessazione dell'attivita €
soggetta a comunicazione

corrispondenza, presso il domicilio

Attivita di panificazione

I’attivitd & soggetta alla
presentazione di SCIA. Puo
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

Apertura di parafarmacie

eptre-bb-eus

attivita ¢ soggetta alla
presentazione di SCIA. Pud
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

Apertura e variazioni agenzie di viaggio

entro oU gg.

Pattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Pud
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

Somministrazione di alimenti e bevande
nell'ambito di circoli e associazioni affiliate

entro 60 gg.

Pattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Puo
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo

Somministrazione di alimenti e bevande -
casi particolari (in impianti sportivi, mezzi
trasporto, mense, locali di trattenimento e
svago, ecc.)

possersodeirequisii—leribea——
entro 60 gg.

Pattivita ¢ soggetta alla
presentazione di SCIA. Puo

essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo

Attivita di tintolavanderia

POSSESSO del fequisitl. veritica |
entro 60 gg.

’attivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Puo

essere avviata dalla data di

presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica



entro 60 gg.

Apertura e variazioni strutture ricettive
alberghiere ed extra alberghiere

Iattivita ¢ soggetta alla
presentazione di SCIA. Pud
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

Effettuazione vendite di fine stagione

60 aa
Hre-60-gu.
Iattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Pud
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

Effettuazione vendite di liquidazione

€niro oU gg.
Pattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Pud
essere avviata dalla data di
presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica

Effettuazione vendite sottocosto

entro 60 gg.
l'attivita pud essere iniziata dal
giorno successivo a quello della

Apertura piscina pubblica

comunicazione
l'attivita pud essere iniziata dal
glormo successivo a guello della

Occupazione suolo pubblico per

comunicazione

manifestazioni e iniziative varie (raccolta immediata viene effettuata semplice
fondi. propaganda politica. ecc.) vidimazione sull'originale
. il termine di conclusione decorre
Posizionamento nuovo dehor 60 gg dalla data di presentazione della
demanda
Attivita di rimessa 30 gg il termine decorre dalla data della
Agibilita ex art. 80 TULPS i
sStrrstanza
Iattivita & soggetta alla
presentazione di SCIA. Pud
essere avviata dalla data di
Spettacolo pubblico art. 68 TULPS presentazione, fatto salvo
possesso dei requisiti. Verifica
entro 60 gg. / autorizzazione di
PS in relazione alla portata dello
. spettacolo
spettacolo pirotecnico entlio .la data di il termine di conclusione decorre
svolgimento dalla data di presentazione della
domanda
Sespensione-clo-tevoenattivit-conmerciali Dattivita & soggetta alla
] L ] presentazione di comunicazione
Ordinanza ingiunzione pagamento in il termine di conclusione decorre
materia di attivita produttive e economiche e | 30 oo dalla data di presentazione della
__D()Jmammtrativa comunicazione
Ordinanze ex art. 50 o 54 del D.Lgs. d'ufficio d'ufficio



267/2000

Statistiche varie e aggiornamento banche dufficio dufficio
Ldati
| Polizia Locale

ATTIVITA’ TEMPISTICA

Rimborsi sanzioni non dovute 30 gg

Risposte alle note e/o istanze in 30 gg

materia di viabilita

Risposte alle note /o istanze in 30 gg

materiadi viahilitd

Accesso agli atti e documenti
amministrativi da parte dei

5 giorni , 15 giorni con ricerca d'archivio

Accesso agli atti e documenti
amministrativi da parte dei
consiglieri comunali

Entro 3 giorni successivi (salvo che non si tratti di atti
particolarmente complessi, nel qual caso alla presentazione
della richiesta il responsabile del settore precisa il maggior
termine per il rilascio)

Autenticazioni di sottoscrizioni,

_copie e dichiarazioni sostitutive

immediato

Ordinanze regolamentazione
temporanea traffico per lavori
| stradali o altro

588

OQrdinanze ggggmgihjh' = ";ggpﬁ

immediato

Ordinanze trattamento sanitario

immediato

3 taoast o
3=s =20

Autorizzazioni trasporti

10 gg

. - 1.
DAALLLIUTIALT

Autorizzazione cartello nuovo

30 gg

passo Tarrabiie
Rilascio autorizzazioni
circolazione-sosta veicoli al

10 gg

servizio di persone mvalide
Rilascio autorizzazioni per

10 gg

competizioni sportive comunali
Rilascio autorizzazioni per
competizioni sportive

10 gg

sovracomunali

Emissione ordinanze ingiunzioni
Licenze PS per spettacoli

(W3]

[e]
aq
aq

qn

viaggianti

ay
%

Registrazione cessioni fabbricato
Registrazione dichiarazioni

immediato

ospitalita stranieri

Pareri apertura/modifica passi
__carrai

s

Pareri cartelli pllhhﬁritﬁ stradale

Pareri posa segnaletica stradale

Trattamenti sanitari obbligatori
RISCONTRO IMMEDIATO

Lage
15¢gg




